
3 号館自習室の予約・利用方法について 
 

■予約 
UNIPA から予約してください。 
予約がなければ、自習室を利用することはできませんので、注意してください。 
※予約に利用する端末やブラウザの言語設定が日本語以外となっていると予約できません。 
※スマホから予約する場合は、必ずスマホ版UNIPA から予約してください。 

PC 版UNIPAをスマホで操作した場合、予約情報がシステムに連携されないことがあります。 
※下図のような「確定しました。」と表示されるまでは、画面切替などのスマホ操作しないでください。 
表示される前にその他の操作を行った場合、予約完了メールが届いても予約が正常に完了しておらず、自
習室に入室できないことがあります。 

 
 
■予約受付期間 
7 日先までの予約が可能です。 
ただし、定期試験期間およびその 1 週間前は「1日先」に変更となります。 
 
■予約締切 
日中帯：利用日時の 10 分前まで 
夜間帯：利用日の 21:00まで 
※日中帯：8:00～22:00、夜間帯：22:00～翌 8:00 
 
■連続予約可能時間 
―――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
〇〇日中帯〇〇（8:00～22:00） 

5 時間 
 
●●夜間帯●●（22:00～翌 8:00） 

10時間 
―――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
※連続して利用する場合は予約の間隔を 30 分以上空ける必要があります。 
 
■自習室への入退室 
各扉に設置しているカードリーダーに学生証をタッチしてください。 
※同時に複数人で入退室する場合も必ず一人ずつ認証を行ってください。  
入室・退室記録がないと、次回以降エラーが発生し入退室できなくなりますので注意してください。 
 
 



■ペナルティ 
30 日間に計 3回の自動キャンセルがあった場合、その後 30 日の利用不可となります。 
予約時間に遅刻する場合や利用を取り止める場合は、必ず予約の変更・キャンセルを行ってください。 
※自動キャンセル：予約開始時間から 30 分間に入室記録がないと自動的にキャンセルとなります。 
 
■その他注意事項 
・貴重品やかばん等の管理は各自で充分に注意し、席を離れる際は必ず携行してください。 
 自習室内に放置されている荷物を発見した場合、アカデミックシアター学生センターにて回収します。 
※アカデミックシアター学生センター開室時間内に受け取りに来ない場合、引き渡しが 
翌日以降となりますので注意してください。【開室時間：8:30～17:30 (月～金)】 

・勉強するための空間を提供しておりますので、その他の目的では使用出来ません。 
・自習室内での食事、私語、予約外の座席利用、その他の利用者の迷惑になる行為はしないでください。 
  
その他の利用者の迷惑になる行為（例） 
・予約席以外の座席の使用（隣の席に荷物を置く、上着をかけるなど） 
・紙を切る、紙を破る音（自習室内での作業・工作は禁止しています。） 
・イヤホンからの音漏れ、イヤホン使用中に気付かずに出している騒音 
・携帯電話の呼び出し音（電源 OFFまたはマナーモードに設定してください） 
・いびき、咳払い、貧乏ゆすり など 
・友人同士の会話・独り言・ため息 
・過度な電卓やパソコンのキーパンチ音 など 

 
※発見次第、利用を中止し退室していただきます。 

 ※ルールを守らない利用者がいる場合はお近くのスタッフまでお声がけください。 
 ※安全管理および設備点検のため、男女問わず職員が巡回・入室する場合があります。 


